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NORMATIVA PARA A REALIZACION DE PRACTICAS EN EMPRESAS

ANTECEDENTES

Mediante o Real Decreto 1707/2011 do 18 de novembro regtlanse as practicas académicas externas dos
estudantes universitarios. E as Universidades de Vigo (Escola de Enxeneria de Telecomunicacién) e da
Coruna (Facultade de Informatica) no Master Inter-Universitario en Ciberseguridade (MUniCS), ao
amparo de dito Real Decreto, aproban os seus propios regulamentos. Estesdocumentosconstitien ostextosbasicos
querecollenameirandepartedas regras que nos incumben; non en tanto, non estan completos, polo que se
dispén esta normativa especifica para desenvolvelos en MUniGS:

A presente normativa define:

a) O procedemento de oferta e difusion das practicas externas entre o alumnado a que sexan
destinadas, axustado ao recollido no punto 4 do artigo 17 do Real decreto 1707/2011.

b) O procedemento de adxudicaciéon ao alumnado da entidade colaboradora en que se realizaran as
practicas.

¢) O procedemento de adxudicacién do profesorado titor académico de practicas.

d)  As responsabilidades na realizacién e aprobaciéon do proxecto formativo de cada practica a que se
refire o artigo 6 do RD 1707/2011.

¢) O proceso para realizar e entregar os informes e memoria final a que se refiren os artigos 13 e¢ 14
do RD 1707/2011.

f) O proceso para avaliar e cualificar as practicas externas.

Na mesma lifla, e para as practicas extra-curriculares, as funcions que as Universidades de
Vigo e da Coruna delegan nos centros (Escola de Enxefieria de Telecomunicaciéon e Facultade de
Informatica, respectivamente) acometeranse seguindo os mesmos procedementos ou procesos definidos
nesta normativa para as practicas curriculares.

Con estes precedentes, o presente documento pretende artellar os procedementos e procesos
referidos na listaxe anterior para o MUniCS. Como tal, debe considerarse s6 como un complemento
adicional as normativas basicas que recollen maioritariamente o marco legal para o establecemento de
convenios entre empresas e universidade, as definiciéns das distintas entidades intervintes nas actividades,
a xustificacion da finalidade social das practicas, a definicién e/ou artellamento de moitos dos procesos ¢
procedementos de xestién involucrados, os dereitos e obrigas de titores e estudantes, as obrigas de empresas
e universidade, etc.

NORMATIVA
ARTIGO 1. Dos Tipos de Practicas en Empresas

1. As practicas en empresa suxeitas a esta normativa realizaranse baixo 6 abeiro de Programas de
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Cooperacion Educativa; poderan ser curriculares ou extra-curriculares e tamén poden ser o
marco baixo o cal se desenvolva o traballo de fin de Master (TFM).

2. As practicas suxeitas a Programas de Cooperaciéon Educativa tefien como finalidade preparar
profesionalmente ao alumnado universitario nas areas operativas das empresas para conseguir
profesionais cunha vision real dos problemas e facilitar a stia incorporacién futura ao traballo na
sociedade.

3. Para as practicas curriculares e extra-curriculares, a validacién en MUniCS farase nun tnico
bloque de 15 EC'TS (375 horas na empresa).

4. O TTM podera elaborarse en instituciéons ou empresas externas as universidades responsables do
titulo, nos termos que se establezan nos convenios institucionais asinados. Nese caso o titor de
empresa actuara como persoa co-titora. A persoa titora académica compartira coa persoa co-titora
as tarefas de direccion e orientacion do/a estudante, e serd, en calquera caso, responsabilidade da
titoria académica facilitar a xestion. A normativa para a realizacion do TFM en MUniCS recolle
todo o procedemento aplicable.

5. Cando concorran practicas en empresa ¢ a realizacion do TFM, o recofiecemento en créditos
asociado as practicas calcularase tras restar ao nimero total de horas investido na empresa o
numero de horas que resulten efectivas para o TFM. Por termo xeral, este ulimo ntmero
considerarase equivalente a 15 ECTS (375 horas).

ARTIGO 2 Da matricula nas Practicas en Empresa

1. A matricula da materia Practicas en Empresa realizarase no periodo oficial de matriculacién dos
estudos de Master.

2. A matricula da materia Practicas en Empresa da dereito a dias oportunidades de avaliacién nun
mesmo curso académico. En calquera caso, a validez da matricula de Practicas en Empresa remata
o ultimo dia habil do ano académico. O/A alumno/a que non tefia avaliada a sia memoria nesa
data debera volver a matricularse no seguinte curso académico.

3. Sempre que estea matriculado da materia “Practicas en empresa”, o alumno podera solicitar o
recofiecemento de practicas extra-curriculares xa rematadas ou experiencia laboral de minimo un
ano no ambito do Mestrado, como practicas curriculares. como a actividade asociada as practicas
curriculares que ten pendentes. Para aprobar o devandito cambio, a Comision Académica do
Master Interuniversitario en Ciberseguridade (CAMCI) estudara o expediente do/a estudante, o
traballo desenvolvido, e a idoneidade do mesmo con respecto 4 traxectoria curricular do/a
candidato/a.

ARTIGO 3. Da titorizacion das Practicas en Empresas

1. Podera actuar como titor/a académico/a calquera docente das Universidades de Vigo e da
Coruna, co visto bo da CAMCIL.

2. O/A titor/a académico deberd consensuar e concretar co/a titor/a da empresa o proxecto
formativo da practica a desenvolver polo estudante, asi como calquera cambio que se produza no
plan orixinal.

3. A coordinacién de practicas en empresa da titulacion serd responsable da substituciéon do/a titor/a
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académico/a, temporal ou permanente, cando se dean casos de baixa prolongada ou se producise
a finalizacion da stia vinculacion coa Universidade.

4. A titorizaciéon das practicas en empresas ou instituciéns forma parte das obrigas docentes do
profesorado. Como tal, a Universidade de Vigo (ou a Escola de Enxefaria de Telecomunicacion)
¢ a Universidade da Corufia (ou a Facultade de Informatica) poderan establecer algin mecanismo.

5. Se o titor académico do alumno pertence 4 Universidade sede diferente da que esta matriculado,
debera nomearse un co-titor académico na Universidade do estudante.

ARTIGO 4. Do calendario das Practicas en Empresa

1. A CAMI aprobara antes do inicio do segundo cuadrimestre de cada ano académico o calendario
de oferta, asignacién e realizacion das practicas en empresa do curso seguinte.

ARTIGO 5. Das obrigas dos alumnos durante as Practicas en Empresa

1. O alumnado estara obrigado coa Universidade e centro que as xestiona a:

a)  Comunicar calquera cambio ou circunstancia que afectase a stia condicion de estudante,
informando 6 centro (practicas curriculares) ou & Universidade ou entidade en quen esta
delegue (practicas extra-curriculares) que sera causa de baixa inmediata. Se un/ha
estudante remata a carreira cando realiza as practicas, ten que comunicarllo ao
organismo correspondente (Centro ou Universidade) que determinara se debe renunciar
a elas.

b)) Comunicar calquera eventualidade que se produza no transcorrer das practicas
(renuncia, inadecuacién da practica, etc.) ou calquera cambio das condiciéns da mesma
(horario, dotacién da bolsa, ampliacién ou reducién da practica, etc.)

¢/ No caso de que o alumnado teha vinculacién ou relacién laboral coa empresa durante a
duraciéon das practicas, aplicarase o procedemento descrito no apartado “Das practicas
con relaciéon contractual ou vinculaciéon coa empresa”.

ARTIGO 6. Da xestion das Practicas en Empresa

1. Os centros promoveran a sinatura de convenios de colaboracién educativa con empresas ou
institucions.

2. O profesorado docente, asi como o alumnado, podera propoier empresas ou instituciéns nas que
levar a cabo practicas. De non teren convenio establecido, o/a coordinador/a de practicas en
empresas dos centros encargarase de xestionalo.

3. A coordinaciéon do moédulo de practicas en empresa dos centros contactara coas empresas ¢
Institucions axeitadas para determinar as condicions das practicas: numero de alumnos, funciéns,
titores de empresa, riscos laborais, posibilidade de remuneracion, etc.

4. A coordinaciéon do médulo de practicas en empresa dos centros solicitara titores académicos para
as practicas entre o profesorado dos centros.

5. Os coordinadores do médulo nos centros elaboraran, segundo o previsto no calendario, unha
listaxe de oferta de practicas en empresa. Esta listaxe debe recoller as empresas ou instituciéns que
ofertan practicas, o titor académico correspondente a cada proposta, a descriciéon das tarefas e a

\

Universidade\/jgo >‘< UNIVERSIDADE DA CORUNA



(@ MASTER INTERUNIVERSITARIO (Universidade de Vigo-Universidade da Corufia) EN CIBERSEGURIDADE
A —4

duracion das mesmas, asi como a posibilidade de recibir ou non remuneraciéon polo seu traballo.
Estas listaxes seran enviadas 4 CAMCI.

6. A CAMCI aprobara, na data que estableza o calendario, as listaxes coas ofertas de practicas en
empresas, que se faran publicas entre o alumnado matriculado no Master. O periodo de oferta
non sera inferior a 15 dias habiles.

7. Cando varios estudantes compitan por unha mesma praza/practica o/a titor/a académico/a ou
no seu caso a CAMCI fara publicos os criterios razoados de priorizacion utilizados, que poderan
incluir entre outros a decisiéon da propia empresa involucrada, a participacién do alumnado na
procura do acordo ou proposta de colaboracién asociada e o expediente dos candidatos (sexa este
global ou circunscrito as materias da titulaciéon directamente relacionadas co traballo a
desenvolver). En todo caso, sempre tera prioridade o alumnado que pretendan facer practicas
curriculares sobre os que fan practicas extra-curriculares.

8. A CAMI asignara, de acordo co calendario vixente, as actividades propostas aos estudantes
correspondentes. Aqueles estudantes sen proposta previa seran asociados pola CAMI as practicas
ofertadas non asignadas previa consulta dos coordinadores dos moédulos de practicas en empresa
nos centros.

9. As listaxes das adxudicaciéns definitivas exporase na Web e poderase impugnar no prazo de sete
dias naturais diante da CAMI. Unha vez analizadas as reclamaciéns, a CAMI aprobara a listaxe
definitiva de asignacions de practicas en empresas.

ARTIGO 7. Da formalizacion das Practicas en Empresa

1. Os estudantes seleccionados deberan contactar cos coordinadores do modulo practicas en
empresas para asinar o seu compromiso de estudante en practicas. Este compromiso recollerd,
como minimo, os seguintes aspectos (Anexol):

a) Empresa ou institucion de acollida, incluindo a direcciéon do centro da actividade.

b)  Datas de comezo e final das practicas.

¢/ Xornada de actividade.

d)  Nome do titor de empresa.

¢)  Descricion das tarefas.

/) Remuneracion, no caso de habela.

g Compromiso de confidencialidade, de ser necesario.

k) Documento xustificativo do caracter exclusivo e diferenciado das actividades a realizar,
no caso de existir relacion contractual ou vinculacién coa empresa.

2. As practicas en empresa comezaran, de xeito regular, no seguinte ano académico. Deste modo, o
alumnado seleccionado poderda matricularse da materia Practicas en Empresa no periodo de
matricula regular.

3. O alumnado podera comezar, ou realizar practicas dende que estea matriculado no primeiro curso
de Master, como practicas extra-curriculares. Neste caso, a matricula das practicas curriculares
efectuariase a posterioridade, no periodo regular. O recofiecemento das practicas extra-
curriculares coma curriculares correspondelle a CAML

4. Un/unha estudante poderd solicitar cambio na titorizacién das stias practicas en empresa,
mediante escrito xustificado dirixido 6s coordinadores de médulo nos centros. A CAMI estudara
estas solicitudes e, se procede, aceptara os cambios propostos.

ARTIGO 8. Das practicas con relacion contractual ou vinculacion coa
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empresa

1. No caso de relaciéon laboral ou vinculacion previa do estudante coa empresa na que realizara as
practicas, deberase presentar una declaraciéon do caracter exclusivo da dedicaciéon de horas as
practicas fora da xornada laboral que da lugar a vinculaciéon ou relacién, asi como o caracter
diferenciado do contido das actividades desenvolvidas nas practicas fronte as propias do posto de
traballo que da lugar a vinculacién ou relaciéon (Anexo II). Esta declaracion estara asinada polo
estudante, o/a titor/a na empresa ¢ o/a titor/a académico/a no centro, ¢ sera aprobada pola

CAML

ARTIGO 9. Da avaliacion e cualificacion das Practicas en Empresa

1. Ao remate da actividade, 0o/a alumno/a debera entregar unha memoria das actividades realizadas
durante as practicas, detallando as unidades ou departamentos da empresa na que se realizaron,
a formacién recibida, a integracion dentro da empresa e conxunto de tarefas desenvolvidas. A
memoria podera redactarse en calquera dos idiomas oficiais da Universidade, ou en inglés por
seren idioma universal no ambito.

2. O/A titor/a da empresa entregara un informe valorando aspectos relacionados coas practicas
realizadas polo alumno: puntualidade, asistencia, responsabilidade, capacidade de traballo en
equipo e integracion na empresa, calidade do traballo realizado, etc.

3.  O/A titor/a académico entregard ao/a Coordinador/a de Practicas en Empresas un informe
cunha proposta de cualificacién razoada, na que valore a memoria entregada polo/a alumno/a,
o informe do/a titor/a de empresa ¢ maila adecuacion a titulacion das tarefas desenvolvidas.

4. O/A Coordinador/a de Practicas en Empresa, en funciéon dos informes recibidos, outorgarad a
cualificacion final da materia correspondente. Neste proceso podera contar coa axuda dos titores
académicos, e en calquera caso informara a o/os titores académicos da cualificacion final.

5. O sistema de cualificacions expresarase mediante cualificacion final numérica de 0 a 10 segundo
a lexislacion vixente (Real Decreto 1125/2003 de 5 de setembro; BOE 18 de setembro).

ARTIGO 10. Da modificacion e/ou interpretacion desta normativa

1. A CAMI ¢ o 6rgano no que reside a facultade de modificar os termos desta normativa ¢ de
interpretar aqueles aspectos que, no seu desenvolvemento practico, xeren dabidas.

ARTIGO 11. Da aprobacion da normativa

Esta normativa entrara en vigor desde o dia seguinte a aprobaciéon polos 6rganos seguintes:
o Aprobacion na Comision Académica de MUniCS Unwersidade de Vigo, 22/02/2019.
o Aprobacion na Comusion Académica de MUniCS na Universidade da Corufia, 29/03/2019
o Aprobacion na Comision Inter-Universitaria de MUniCS, 12/04/2019
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ANEXO L PLAN FORMATIVO DE PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARESMASTER
INTERUNIVERSITARIO EN CIBERSEGURIDAD

DATOS DA ENTIDADE

D./Dona. , con DNI: nomeado pola
Entidade , con CIF: , para
exercer as funciéns de titor profesional dos estudante con DNI:

, declara que o plan de traballo a realizar polo estudante sera o seguinte.

Datos de contacto del titor profesional:
teléfono , correo electronico:

DATOS DO ESTUDANTE

O estudante , con DNI , matriculado
Mestrado Inter-Universitario en Ciberseguridade (MUniCS), da a sta conformidade para participar no
programa de practicas externas curriculares da Facultade de Informatica da Universidade de A Coruna/Escola
de Enxefieria de Telecomunicaciéon da Universidade de Vigo no marco do convenio de cooperacion educativa
coa Entidade, e declara conecer e aceptar as normas establecidas en el mencionado convenio e no Plan
Formativo.

Datos de contacto del estudante:
Teléfono Correo electronico:

DATOS DAS PRACTICAS

Indique se o estudante ten relacion contractual coa empresa ()

(MNo caso de que exista unha relaciéon contractual coa Entidade, a actividade do Estudante na Entidade
servira para superar a materia ‘“Practicas en Empresa” sempre e cando se cumpra o establecido no Anexo L.
Ademais, débense cumprir os restantes procedementos establecidos: plan formativo, realizacién de informes e
memoria final.

Numero total de horas:
Descricion de las actividades a realizar por el Estudante:

Lugar onde realizaranse as actividades:

Periodo durante o que se realizaran as actividades (fecha de inicio/fin):

Horario:
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Formacion que adquirira el Estudante:

Forma prevista para el seguimento y orientacion ao estudante durante la realizacion del
traballo:

(No seu caso) Bolsa ou axuda de estudios que a Entidade outorgara ao estudante e forma na que
sera satisfeita

de do 201__

Fdo. Titor profesional O/a estudante,

Sinatura. Sinatura.

DATOS DO TITOR ACADEMICO

D./Dona , con DNI , designado pola Facultade de
Informatica da Universidade de A Coruna/Escola de Enxefieria de Telecomunicaciéon da Universidade de
Vigo para exercer funciones de titor académico do Estudante , con DNI

, declara cofiecer o Plan Formativo ¢ comprometese a realizar o seguimento ¢ avaliacién da
Practica Externa.

Datos de contacto:
Correo electrénico:

de do -

DR PR PR

Sinatura. Titor académico
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ANEXO II. DECLARACION DE EXCLUSIVIDADE DA ACTIVIDADE DE PRACTICAS

MASTER INTERUNIVERSITARIO EN CIBERSEGURIDADE

Nome do/a titor/a académico:

Nome do titor/a de practicas na empresa:

O/A alumno/a D./Dona declara que mantén na
actualidade una relacion laboral coa empresa e,
no que atinxe 4 realizacioén das practicas académicas, subscribe o compromiso de realizar estas practicas fora
do horario laboral do seu posto de traballo e en actividades que non estean relacionadas directamente con el
nos seus fins, obxectivos, medios ou persoas colaboradoras. O incumprimento destas obrigas dara lugar, se o
estima a Comision Inter-Universitaria de MUniCS, 4 rescisién do acordo de realizacion das practicas entre o
estudante ¢ a empresa.

Data:

Sinaturas

O/a estudante Os titores académicos Os titores na empresa
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